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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice je vytvdena v souladu se zakonetn 563/1991 Sb., o d&tnictvi a
vyhlaskouc. 410/2009 Sb., kterou se pro¥adéktera ustanoveni zakona éetnictvi.

2. Pravni rdmec vyhlasky. 410/2009 Sb § 69 Metoda¢asového rozliseni.

Casové rozliseni vznika naglomu &etniho obdobi, nelfomusime Naklady, Vynosy,
Prijmy, Vydaje zachytit v &etnictvi do obdobi, kterého se tykaiji.

U¢. ¢ 381 — Naklady fistich obdobi

Jde o finatini vydaj, ktery byl uskutaén v biZném @etnim obdobi, ale tyka se nakladu
pristiho &etniho obdobi ( ndjemné placerégem, pedplatné)

U¢. ¢ 382 — Kompletni nakladyiiistich obdobi ( viceleté investice)

Naklady na pipravu a zaéh vykonu ( nakup &sSich dlouhodobych polozek ), nebo na
dlouhodobou propagaci.

U¢. ¢ 383 — Vydaje fistich obdobi

Predstavuji nakladdzného detniho obdobi, ale vydaj bude uskingn v piistim &etnim
obdobi ( nap ndjemné placené pozadu, nahrady za mzdy za reevytpidovolenou)

U¢. & 384 — Vynosy #stich obdobi

Uctuji se zde fijmy v bézném &etnim obdobi, které pétdo vynos piistiho obdobi (
najemné placené&@dem )

U¢. ¢ 385 — gijmy pristich obdobi
Uctuji se zdecastky, které &etni jednotka nefjala, ale kterétasow pati do vynos
béZzného detniho obdobi ) napnajemné, které mi zaplatili pogd)

3. V zajmu spravného ¥sleni vysledku hospoéeni je teba umisovat ndklady a vynosy
do obdobi, se kteryasow a wcre souviseji. Proto vSichni pracovnici schvaluji¢étini
piipady a vSichni zodp@dni pracovnici za jejich zé&tovani jsou povinni dbéat
nasledujicich zasad.

a) naklady a vynosy se zachycuji zasado obdobi, s nim&asow a wcné souvisi

b) opravy naklad nebo vyno8 minulych &etnich obdobi se zachycuji na polozkach
nakladi a vynosi, kterych se tykaji

c) nahrady vynaloZenych nékkadminulych &etnich obdobi se zachycuji do vyfios
bézného detniho obdobi

d) naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdelrutno¢asow rozlisit ve forng
- naklad pristich obdobi
- vydaja pristich obdobi

e) vynosy afimy, které se tykaji budoucich obdobi je nutasow rozlisit ve forng
- vynos pristich obdobi
- prijmu pristich obdobi



4. Metoda ¢asového rozliSeni se nepouzije Wfpadé, pokud naklady na ziskani
informace prrevysi grinosy plynouci z této informace a tato informace seepovazuje

Za vyznamnou.

Posuzovani detnich pripadi

Clanek 2

Kazdy &etni doklad musi byt posouzen kréimedisek, které jsou zminy v jinych norméach
( smernicich ), téz z hlediskagené acasove pislusnosti. Pokud seiétni doklad tyka jiného
Gcetniho obdobi ( tj. obvykle kalenidho roku ), nez v kterém je vystaven, pak praadyni
ktefi doklad vystavuji, musi tuto skdteost na doklad vyslownuveést, pokud zd& jiz
jednoznané nevyplyva. Wetni pak odpovida za jeho z#dvani do spravnéhocétnino
obdobi vyuzitim technikyasového rozliseni,ifpadré jiného vhodného Zsobu.Casového
rozliSeni bude pouzito vzdy, kdyz je znamo jakéhdabi se Getni gipad tyka, vySe adené

vymezeni.

Uréeni dle obsahu detniho
piipadu

Casové rozlisovani

Dohadné polozky

( neni znédma |[Fesna ¢astka +
nevyfakturované dodavky = 389)

Podminka 1 Ano Ne
Presna vyse naklac

vynosi

Podminka 2 Ano Ano

Nakladovy, vynosovy druh

Vydaj diive nez naklad

381 — Nakladyigich obdobi

314 — Poskytnuté zalohy

Néaklad dive nez vydaj

383 — Vydajdigtich obdobi

389 — Dohadnyet pasivni

Prijem drive nez vynos

384 — Vynosyiptich obdobi

324 —ifpaté zélohy

Vynos dive nez pijem

385 — Fjmy pristich obdobi

388 — dohadné&yiaktivni

Clanek 3
Inventarizace

Polozky casového rozliSeni podléhaji inventarizaci & pi se posuzuje jejich vySe a

oduvodnEnost.

Clanek 4

DalSi zasadyasového rozliseni

1. Opravy naklad a vynosi minulych &etnich let se zachycuji wbném roce na polozkach
nakladi a vynos, kterych se tykaji.

2. Nahrady vynaloZenych nakldminulych &etnich obdobi se zachycuji do vydos

b&¢Zného detniho obdobi.




3. Na vSechny provedené a dle smlodagre ukortené prace vdetnim obdobi musi byt
vystavena faktura. Za r@dani pislusnych podklail k fakturaci do 15. prosince
prislusného roku odpovidaji jednotlivi pracovnici go@&dni za pislusny usekinnosti.

4. Pokud nemohou byt vystaveny vSechny faktury za ¢uemé dodavkyi sluzby
v uplynulém obdobi, bude provedetasoveé rozliSeni.

Clanek 5
Vyjimky

Nevyznamnéc¢astky nepresahujici 50.000 K tykajici se nakladi za :
- nakup novoréenek, kalendd, PF
- predplatné novin dasopis

- predplatné dasti na semirié&ch a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém
Gcetnim obdobi a jeho ukéeni bude v roce nasledujicim

- prefakturace telefonnich hovioa dalSi pefakturace nevyznamné hodnoty

- cestovné ( pracovni cesty zahdjeny é¥riém obodobi, uka@ené v obdobi
nasledujicim)

- vSech pipadi nakupu materidlu ( kancétkych poteb, drobného materialu pro
udrzbu a uklid, paliva ) a PHM, které bylgineny pfed koncem €etniho obdobi a
byly, pfi dodrZeni pravidel stanovenych wmitm predpisem zatiovany gimo do
nakladi bez pouziti zasob. V tomtoripact nebude k rozvahovému dni zjg/ano,
zda byly nakoupené&gdmeéty spotebovany.

Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost
- pojistné
- sluzby daovych poradt
- pausalni platby za technickou podporu, servisrilsta sluzby obdobné
- najem dila dle autorského zakonztwne najmu SW

- clenské pispevky, zdjmovym sdruzenim pravnickych osob (ihapMO.. ) kde je
obec ¢lenem, pokud nejsou &ni nebo maji splatnostigd koncem roku na dalSi
obdobi

Nevyznamnééastky nepresahujici 50.000 K tykajici se nakladi za :
- najmy hrobovych mist
- namy zahradek a dalSich prostéijimané v periodach delSich nez jeden rok
- pravidelr® se opakujici vynosy ( pausalni Uhrady za sluzpgda)
- vynosy budoucich obdobi hrazené thmju
- Uroky z vkladovych & a z poskytnutych argatych pijcek

Vyuétovani sluzeb nakupovanych a ufenych k prefakturaci, kde by se vytvdila ve
stejné vysi dohadna poloZka aktivni i pasivni.



Casové rozliseni &chto plateb nesmi vyraz®ji ovlivnit v &nou a ¢asovou souvislost
nakladi a vynodi.

Vzdy musi byt éasow rozliSovano :

Spotreba vody, plynu a elektrické energie musi byt zahwmta do nékladid obdobi,
kterého se tykaji.

Tam, kde se plati zalohy, bude jako dohadna polgikéitovana vysSe zaloh zZtovana
v béZném roce. V fipadech, kde se neplati zalohy, bude vigwa dohadna polozka dle
posledniho z&tovani / gipadré vypoitena dle skutané vySe spaeby ) . Dohadna polozka na
vodné a sténé bude prottovana jiz pi obdrzeni zgtovani v pibehu obdobi, pokud Ize dalsi
fakturu atekavat az po uzaéeni Eetnich knih. V pipadt, Ze uhrazené zalohy nebo faktura
z minulého obdobi jsou vyrazrodliSné od ¢ekavané hodnoty speby ( nizSi spdeba,
zmeéna cen, zrgna sazby DPH ), bude dohadna polozka &yma dle nagtenych hodnot

spoteby a platnych cen a sazeb dodavky k datav@ni ocasovém rozliSeni.
Najemné byti, domi, pozemki, vyznamné pronajmy zd&izeni

Najemné jak u ndjin tak i u pronajm s vyjimkou bod 4.3. pr@éasovée rozliSeni musi byt
zWtovano do obdobi, kterého se to tyka, bez ohledionada a kdy bylo uhrazeno. ( pokud
dojde k ukokeni najemni smlouvy z jakychkolividodi, je odpo¥dny pracovnik nebo
funkcion& povinen oznamit tuto skuteost bez zbytného odkladu &tarns ).

Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi¢SU 703 )
Uéet 388 — dohadny et aktivni
1. Transfery :

Pravni rAmec vyhlaska 410/2009 Sb.:

,B.11.27.(388) Dohadné ¢y aktivni“ obsahuje pohledavky ze soukromopravniztahi, na zaklad kterych
vznikly naroky, ale neni zndma ski& vySe pléni k okamziku detniho giipadu. Déle obsahuje pohledavky za
rozpaty a z jinych vztafy pokud vzniklynaroky, ale neni znama skdté vySe pleni nebo je jinym zjsobem
zpochybnitelna vySe pini a zarové nelze odchto skuténostech gtovat v knihach podrozvahovyctiti

2. Ostatni pipady :

Neni znama fesreé ¢astka vynosu, napodhad plani pojiS'tovny za Skodu, dotace ve vysSi
uznatelnych naklad smluvni sankce.

Ucet 389 — dohadné &ty pasivni
1. Transfery
Pravni ramec vyhlaska 410/2009 Sb.:

,B.11.27.(388) Dohadné ¢y pasivni“ obsahuje zavazky ze soukromopravnidhh¥z u nichz neni znama
skutena vyse pleni k okamziku detniho gipadu. Dale obsahuje zavazky za razpa z jinych vztakhu nichz
neni neni zndma skudté vySe pleni nebo je jinym zfsobem zpochybnitelnd a zaréveelze o dchto
skutenostech dtovat v knihach podrozvahovychitdi

3. Ostatni pipady :

a) U¢tuji se zde dohadné polozky pasivni, které nelag&teyat jako obvykly diuh, nap
nevyfakturované dodavky ( material, zbozi elekwiclenergii, vodného a steeho, plyn
apod.) Wtuji se sem také nakladové uroky, které nebyly raatlyr do bankovniho

vy(etovani za dané d@tni obdobi. Gtuje se zde i nadhrada za nevybranou dovolenou,
pokud bude proplacena vigtim roce a cestovne.



b) Neni znama fesn&astka. Nevyfakturované dodavky ( zboZzi, zasobyzkabovému dni,
ale Ize vyuzit i v fipact Uctovani na Gtu 042, kdy jeiteba majetek zadit do uzivani a
nebyly vyfakturovany dodavky, napr DI, autorsky dozor, zpracovani vyiadani dotace,
nevyfakturované pozastavky apod.)

Za stanoveni dalSichripadi, které je nutnoc¢asow rozliSovat a metodiky rozliSovani
odpovida detni.

Casové rozliSeni Getnich pfipadia ve vyznamné hodnat ¢asového rozlieni ( nad
50 000,- K)

Uroky z vkladovych @t a z poskytnutych afgatych pijéek je nutnocasow rozliSovat do
obdobi, do kteréhdasow pati, pokud dosahuji vyznamné hodnoty. To znamengiizkiSné
uroky budou rozéleny do kzného a nasledujiciho obdobi.

Za vypaet a zadgtovani odpovida :detni
Prijata plnéni
Faktury za plani, jejichz dodavka byla ukéena v BZném obdobi a které bylytiaty

v nasledujicim obdobi do 15. dne nasledujiciho bhdbudou zapsany do deniku faktur
bézného obdobi.

VSechny faktury doslé docatni jednotky po tomto datu budou zapisovany doikden
Gcetniho obdobi dle datdijeti.

VSechny doslé faktury zaimta plnini poskytnuté v &ném @etnim obdobi, které dojdou do
acetni jednotky ped &etni za¥rkou, ale po uzarce KDF, budou étovany na vrub naklad
béZzného obdobi a ve prosgh (&tu 383.

Doslé faktury za fjata plréni poskytnuté v &ném @etnim obdobi, které dojdou d@eini
jednotky po detni zaérce, budou &ovany na vrub nakladobdobi nasledujiciho, pokud na
né nebyl vytvaen dohadny &et pasivni.

Odpovida : getni
Faktury za ptizeni zasob¢i vedlejSich néklall na pdizeni zasob ifjaté ped &etni

zawrkou, ale po uzaeni KDF, budou z&tovany na pislusné dty zasob Bzného obdobi a
ve prosgch &tu 383.

Pokud pedmetna zasoba v uplynulém roce nedoSla a byla ogréwyfakturovana, pak bude
ztovan grevod na Get materialei zbozi na cest

Faktury za ptizeni zasolti vedlejSich naklail na pdizeni zasobifjaté po &etni zarce, i
kdyz doslo k plani v bZném obdobi, budou #ovany na fislusné dty zasob nasledujiciho
obdobi, pokud nagnebyl vytvaden dohadny &et pasivni.

Odpovida : getni

Dle harmonogramu &etni zawrky oznami vSechny odpo¥dné osoby za w#cnou

spravnost pFijatd a nevyfakturovana plnéni. Stejné oznameni se tyka dodavekip
porizeni dlouhodobého majetku k datu zéazeni majetku do uzivani.

Poskytnuta plnéni

Na vSechny provedené a dle smlouadre ukortené prace vdetnim obdobi musi byt
vystavena faktura. Zart@dani pislusnych podkladl k fakturaci nejpozgi 3 dny ped
terminem detni za¥rky odpovida pracovnik zodp&iny za wetni gipad a jeho vedouci.



VSechny provedené vykony a dodavky zgr® obdobi musi byt prétovany do vynos
béZného roku. Za timtodglem je udrZzovan denik vystavenych faktur a po absvém dni do
téhoz dne jako denik doslych faktur. Pokud by vgiing nebyla vystavena faktura, je nutno
zabezpéit zuctovani gijmu piiStich obdobi, nebo dohadnou polozku aktivni, pokedi
zndmacastka. Za vystaveni faktur a poskytnutifigatych informaci dtarre odpovidaji
vedouci jednotlivych odboi

Za progtovani odpovida : detni

Hotovost a cestovné

Pokladni pijmy a vydaje uskutaéné v nasledujicim roce je nutno pétawvat zéasoveho
hlediska. B zjisténi polozek paicich do minulého obdobi, bude pouzZitiuwivydaj pristich
obdobi, pipadré piijmu priStich obdobi. To plati jak pro hotovostrtijmy, tak pro vyplaty
cestovnich &u, ¢i jiné hotovostni vydaje, pokud dosahuji vyznammélrfoty procasove
rozliSeni — nad 50 000,-K

Odpovida : pokladni,a@tni

Naklady na sluzebni cesty, které byly zahajenydngen &etnim obdobi a byly nebo maji byt
ukonteny v obdobi nasledujicim, je nutno rélidtak, aby jejich pisluSnacast byla zahrnuta
do naklad toho roku, kterého se tyka.

Za provedeni a oznamenitarns odpovidaji: natizeni ,cestujicich* zagstnand

Clanek 6
Casove rozliSeni naklad sankéni povahy

Do nakladi nebo vynos je treba zattovat zavazky ( naklady ) nebo pohledavky ( vynpsy
za smluvni pokuty, penéle, a Utok prodleni vyplyvajicich z uzénych smiuv.

Za predani pislusnych podklail Gétarne odpovida : pracovnik zodp&dny za detni gipad a
jeho vedouci, starosta, mistostarosta

VSechny uvedenéiipady budou rozliSovany pouze konceretiiiho obdobi s vyjimkou
spoteby energii, které budou prgdvany roviz kterminu uzasrek predavanych do
CSuls.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni
Tento dokument nabyv&ianosti a platnosti dnem podpisu.
Schvaleno radou #&sta dne 26.2.2013

starosta résta tajemnik



